PAZARLAR iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU

KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
NO HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Ucretli 6gretmen Dilekge, Ogrenim Belgesi, Niifus Ciizdan 2 gl
- gin
basvurulari Fotokopisi
2 Eféf;::;tﬁgm Ogrenim Belgesi 22 ig glinli
Kapal1 okullardaki Tahsisse 30 giin
3 muhtarlar_m bu Dilekce
okullarla ilgili Desilse 5 aii
talepleri celise > gunl
Ogrenci yurtlart
4 denetimi ve diger Onay, Denetim raporu 2 gin
islemler
Ozel dershane
5 denetim ve diger Denetim raporu 2 gln
islemler
GOZLE ILGILi BASVURULARDA': Vizite
Kagidi, Regete, Fatura,
Odenek var ise 2
Ogretmen saglik YOLLUK ICIN: Vizite Kagid1 veya saglk glinde ddenek
6 harcamalarinin karnesinin iglemli ilgili boliimii, olmama
O0denme islemleri durumunda 6denek
DIGER SAGLIK ODEMELERINDE: ilgili beklenir
birimin raporu, alinan hizmetin veya malin
faturast
Personel kademe ve
7 Qerece te.r filerinin Terfi onayi, Ilsise ve Mal miidiir liigiine islenmesi 2 gin
islenmesi ve bordro
islemleri
ler.nEt ici kurs ve Miiracaat form dilekgesi (re’sen iglemlerde "
8 seminerlere . 1 gin
. islenmez)
miiracaat ve katilim
Ogretmen Nakil Elektronik bagvuru formu, hizmet belgesi, 0ziir
9 istekleri (Istege bagli | belgesi, esinin gdrev yeri belgesi, saglik dzrii ise 15 gun
- 0zUr - zorunlu) saglik raporu
10 :;‘;e;‘gls;kler ve Giris yapildigina dair ¢iktilar 30gun
11 INSIOC E‘lé‘i“ﬁ Slery | EKS (ihtiyag ya da falalik durumunda) 5 giin
12 | Izin talepleri Dilekce 30 dk- 120 dk
13 Hasta sevk ve vizite | Kurum disindan ise dilekge, gorevli olduguna dair 10 dk

islemleri

belge




Intibak ve terfi

14 dilekceleri Dilekge, 6grenim belgesi 3-5gun
15 | Kimlik kart1 talepleri | Dilekce, banka dekontu 5 gin
Bilgi edinme
yasasina gore
yapilan
miracaatlar(Sicil N
notunu 6grenme - > gun
16 L ’ Dilekge
Tayininin
¢ikmamasi,
Dilekcesine gore
isteginin olmamasi
VS.)
Sportif ve diger Eser Yarigsma sartlar1 belgesi iist yazi ile gonderilir )
17 arigsmalari 10 gin
yars Okullardan segcilen ilk Uc¢ eser
Egzersiz calisma . . e Ce .
18 taleplerinin onay1 Egzersiz programi, dilekce, 6grenci listesi 2 gun
EK ders iicret !l<ururpunda gorev yapan .pe.rsonelevalt ek ders
- ucret 6demelerinde degisiklik oldugunda okul .
19 | kararnamelerinin e e , 1 gln
onavi mudurliigiince 6deme yapilmadan 6nce ek ders
Y ticret onay1 alinir
Ek ders Ucreti -
20 | puantajlarinin Ek ders ticret puantaji Aym SOIl.ljnGunu’ !
gelmesi g
Tasimir mal talep P
o I Fatura (GIRISI) .
21 giris ¢ikist ile TIF 2 gln
islemleri Onay ve tutanak(CIKISI)
IHALEYE TEKLiF VERME ASAMASINDA
VERILECEK BELGELER: Gegici Teminat,
Teklif Mektubu, Dosya Bedeli Makbuzu, Oda
Kayit Belgest, Imza Sirkiisti(varsa), Vergi Levhasi
. . Ornegi, Siirticti Belgesi Ornegi, Ruhsat Ornegi,
Tasimal1 6grencilerle R . s :
RS .. | Noter Satis Sozlesmesi, Arag¢ Kira Sozlesmesi,
ilgili islemler(Tespit, R i .. A ..
. . . Vekalet(varsa), Niifus Ciizdant Ornegi
29 thale ilani, ihale, 6 ay
dosya .. .
tamamlanmas, SOZLESME ASAMASINDA VERILECEK

onaya arz vb.)

BELGELER: Kesin Teminat Dekontu, Saglik
Raporu, Bag-Kur borcu olmadigina dair
belge(Yapilandirma Olabilir), Vergi Borcu
Olmadigina Dair Belge(Yapilandirma Olabilir),
Sigorta Police Ornegi,
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Tasimali
ogrencilerin yemek
ihalesi

1. Mevzuat1 geregi kayith oldugu Ticaret ve/veya
Sanayi Odas1 veya Meslek Odas1 Belgesi:

a) Gergek kisi olmasi halinde, kayitli oldugu
ticaret ve/veya sanayi odasindan ya da ilgili
meslek odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin
icinde bulundugu yilda alinmis, odaya kayith
oldugunu gosterir belge,

b) Tiizel kisi olmas1 halinde, ilgili mevzuat1 geregi
kayitli bulundugu ticaret ve/veya sanayi
odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin i¢inde
bulundugu yilda alinmus, tiizel kisiligin odaya
kayitli oldugunu gosterir belge,

2. Teklif vermeye yetkili oldugunu gdsteren Imza
Beyannamesi veya imza Sirkiileri,

a) Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza
beyannamesi,

b) Tiizel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tiizel
kisiligin ortaklari, tiyeleri veya kuruculart ile tiizel
kisiligin yonetimdeki gorevlileri belirten son
durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, bu
bilgilerin tamaminin bir Ticaret Sicil Gazetesinde
bulunmamasi halinde, bu bilgilerin tiimiinii
gostermek Gzere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri
veya bu hususlar1 gosteren belgeler ile tiizel
kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri,

3. Sekli ve igerigi Idari Sartnamede belirlenen
teklif mektubu,

4. Sekli ve icerigi Idari Sartnamede belirlenen
gecici teminat,

5. Tiizel kisi tarafindan is deneyimini gostermek
tizere sunulan belgenin, tiizel kisiligin yarisindan
fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde,
Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi veya yeminli
mali miisavir ya da serbest muhasebeci mali
miisavir veya noter tarafindan ilk ilan tarihinden
sonra diizenlenen ve diizenlendigi tarihten geriye
dogru son bir yildir kesintisiz olarak bu sartin
korundugunu gosteren belge,

6. Mesleki ve Teknik yeterlige iligkin belgeler ve
bu belgelerin tagimasi1 gereken kistaslar,

7. 1s deneyim belgeleri,

8. Personel durumuna iligkin belgeler,

9. Makine, teghizat ve diger ekipmana ait belgeler
ve kapasite raporu,

10. ihale dokiimanu, idarenin adresinde goriilebilir
ve dosya bedeli ilgili hesaba yatirilmasi halinde
ayni adresten satin alinabilir.

2 ay




Maas Bordrolarmn |
24 | hazirlanmasi ve 2 giun
ddenmesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz
belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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